MAG=NTA

MAGENTA Home Design SA est une entreprise acfive dans le commerce de produits de construction pour les domaines de I'aménagement

intérieur et extérieurs, notamment cuisine, correloge, parquet, sanitaire, menuiserie, agencement, pierre naturelle, aménagement extérieur,
¢électroménager.

En Suisse romande nous disposons de 4 lieux d'exposition & Geneve, Lausanne, Fribourg et Crans-Montana.

Compte tenu de notre succés nous recherchons pour renforcer notre équipe de Crissier des :

Collaborateur(trice) Comptabilité & Administration (H/F) - 100%

% Votre profil ﬁ Ce que nous offrons

* CFC d'employé(e) de commerce ou formation équivalente * Une acfivité dans un domaine passionnant, au sein d'une

* Expérience de 3 ans dans un poste similaire, un atout enfreprise dynamique, simulante et en pleine expansion

* Maitrise des outils informatiques courants * Un environnement de travail str, dans une entreprise & faille

* Bonne connaissance du programme Excel, obligatoire humaine ob I'échange et la confiance sont importants

* Rigoureux, précis et trés organisé * Une entreprise portée par des projets novateurs dotée d'outils
* Esprit d'équipe, bonne gestion des priorités ef respect des délais avant-gardistes

* De langue maternelle francaise, connaissance d'une langue

étrangére (anglais ou allemand), un atout important

@ Vos missions

Crissier
Assister le comptable dans ses téches 9

Editer les factures clients

o=
De suite ou a convenir
Suivis des débiteurs, relance et rappel, préparation des poursuites ay

Scanner les factures foumisseurs via nofre systéme ERP et les

g e o Nous avons suscité votre inférét 2
transmetire aux différents responsables pour validation informatisée

Faites-nous parvenir votre dossier complet |

Comptabiliser, contréler et imputer les factures fournisseurs

dans nofre systéme ERP
II'sera répondu uniquement aux postulations

Contréler les comptes fournisseurs et suivre les postes ouverts

. s ) ) remplissant les conditions citées ci-dessus.
* Anficiper les échéances ef préparer hebdomadairement les

) ) ) colin.rossier@magenta.ch
fraitements de paiements fournisseurs

* Elaborer divers tableaux de bord Excel

* Participer aux fravaux de bouclement des comptes

* Assurer un contact régulier avec nos foumisseurs

MAGENTA Lausanne ¢ Showroom & Administration Genéve * Showroom Fribourg ¢ Showroom Crans-Montana ¢ Showroom

www.magenta.ch Chemin de mongevon 2 Chemin du chateau-bloch 11 Route de I'ancienne papeterie 102 Rue centrale 25A

+41 848 308 308 1023 Crissier (VD) 1219 Le Lignon (GE) 1723 Marly (FR) 3963 Crans-Montana (VS)



